
PRILOG OGLASU ZA PRIJAM DRŽAVNIH SLUŽBENIKA
U DRŽAVNU SLUŽBU NA ODREĐENO VRIJEME 

OPIS POSLOVA RADNIH MJESTA, PODACI O PLAĆI, SADRŽAJU I NAČINU TESTIRANJA TE  PRAVNI I DRUGI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE


SEKTOR ZA GRANICU, SLUŽBA ZA NEZAKONITE MIGRACIJE
- ADMINISTRATIVNI TAJNIK 

Opis poslova: obavlja administrativno - tehničke poslove u ustrojstvenoj jedinici: zaprimanje i otpremanje pošte; primanje i prosljeđivanje podataka i informacija putem telekomunikacijskog sustava; primanje i upućivanje stranaka u ustrojstvenoj jedinici; vođenje urudžbenog zapisnika i drugih evidencija ustrojstvene jedinice; sređivanje, odlaganje i čuvanje dokumenata i predmeta sukladno klasifikacijskom planu; brine o optimalnim zalihama uredskog potrošnog pribora i materijala; obavlja i druge administrativno – tehničke poslove prema nalogu nadređenog rukovoditelja.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine br. 7/09)
	2. Zakon o tajnosti podataka (Narodne novine, br. 79/2007, 86/2012) 


POLICIJSKA POSTAJA UMAG
- STRUČNI REFERENT ZA POSLOVE PREKRŠAJNOG POSTUPKA 
 
Opis poslova: priprema predmete prekršajnog postupka, vodi propisane evidencije te zadužuje i razdužuje policijske službenika sa obrascima u svezi vođenja prekršajnog postupka.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje
1. Prekršajni zakon (Narodne novine, br, 107/2007, 39/2013, 157/2013, 110/2015, 70/2017, 118/2018)
2. Zakon o sigurnosti prometa na cestama (Narodne novine  br. 67/2008, 48/2010, 74/2011, 80/2013, 158/2013, 92/2014, 64/2015, 108/2017, 70/2019)


POLICIJSKA POSTAJA BUZET
- UPRAVNI REFERENT
Opis poslova: obavlja poslove i vodi upravni postupak u svezi prijave boravišta i promjene adrese stranaca; obavlja poslove u svezi prestanka hrvatskog državljanstva, obavlja poslove u svezi s prebivalištem, boravištem, određivanjem MBG; obavlja poslove u postupku izdavanja i zamjene osobne iskaznice; izdavanja produljenja i zamjene vozačkih dozvola, registracije vozila; vodi evidencije vozača i vozačkih dozvola, evidencije vozača kažnjenih u kaznenom i prekršajnom postupku, evidencije zdravstveno nesposobnih vozača i evidencije oduzimanja vozačkih dozvola, obavlja poslove u svezi nabavke i legalizacije oružja i izdavanje oružnih listova, vodi propisane evidencije; unosi podatke u IS; obavlja ispravke u evidencijama; daje informacije i odgovara na upite stranaka, te obavlja i druge povjerene mu poslove i zadatke

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje
1. Zakon o općem upravnom postupku (Narodne novine, br, 40/2009)
2. Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine, br, 7/2009)
3. Zakon o prebivalištu (Narodne novine, br. 144/2012, 158/2013)
4. Zakon o osobnoj iskaznici (Narodne novine, br 62/2015)
5. Zakon o putnim ispravama hrvatskih državljana (Narodne novine, br.  77/1999, 133/2002, 48/2005, 74/2009, 154/2014, 82/2015)
6. Zakon o nabavi i posjedovanju oružja građana (narodne novine, br 94/2018)
7. Zakon o sigurnosti prometa na cestama (Narodne novine, br. 67/2008, 48/2010, 74/2011, 80/2013, 158/2013, 92/2014, 64/2015, 108/2017, 70/2019)
8. Pravilnik o vozačkim dozvolama (Narodne novine, br. 2/2019)



Plaća radnih mjesta određena je Uredbom o nazivima radnih mjesta i koeficijentima složenosti poslova u državnoj službi (Narodne novine br. 37/01, 38/01, 71/01, 89/01, 112/01, 7/02, 17/03, 197/03, 21/04, 25/04, 66/05, 131/05, 11/07, 47/07, 109/07, 58/08, 32/09, 140/09, 21/10, 38/10, 77/10, 113/10, 22/11, 142/11, 31/12, 49/12, 60/12, 78/12, 82/12,100/12, 124/12, 140/12, 16/13, 25/13, 52/13, 96/13, 126/13, 2/14, 94/14, 140/14, 151/14, 76/15,100/15, 71/18 i 73/19), kao i Odlukom o visini osnovice za plaće državnih službenika i namještenika (Narodne novine, br. 40/2009).
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PRIJAVA NA OGLAS



IME I PREZIME *



Redni broj i naziv radnog mjesta za koji se podnosi prijava*:
















Datum i mjesto rođenja*



Adresa stanovanja*



Broj telefona*


Broj mobitela*


e-adresa


__________________________________________________________________________* navedene podatke obvezno treba popuniti jer se u protivnom prijava neće smatrati urednom

Potpis kandidata

________________
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